
商学院

关于2015届毕业设计（论文）工作安排的通知
各专业系、教研室：

本院2015届本科毕业设计（论文）工作即将开始，为确保毕业设计（论文）质量，加强对毕业设计(论文)工作的监控，参照学校相关要求，现通知如下： 
一、本届毕业设计（论文）实行网络化管理

毕业设计（论文）网络管理系统（以下简称系统）实行分级、分角色管理，学生、指导教师、系（教研室）负责人、学院教务秘书、学院负责人参与毕设各阶段工作。

二、总体安排

本届毕业设计（论文）管理工作继续采取过程管理与目标管理相结合的模式，各阶段的工作重点是：

1．第一阶段（第七学期3~19周）：在系统中于要求时间内完成毕业设计（论文）的前期各项工作。
（1）教师出题、教研室及院部审核（3~6周）： 2014年9月21日—2014年10月18日；

（2）学生选题、教师下达任务书（7~8周）： 2014年10月19日—2014年11月1日；
（3）编写开题报告、拟订写作提纲（9~11周）：2014年11月2日——2014年11月22日；
（4）翻译外文资料（9~19周）：2014年11月2日——2015年元月17日。
2．第二阶段（第七学期第12周~第八学期第4周）：完成毕业设计（论文）的撰写、学生一次答辩工作。学生需在本阶段通过系统提交半月进度报告，指导教师可定期检查并提出建议。
（1）设计（论文）初稿（第七学期12~17周）：2014年11月23日——2015年1月3日；
（2）设计（论文）修改稿：（第七学期18~19周）：2015年1月4日——2015年1月17日；
（3）设计（论文）定稿（第八学期1~2周）：2015年3月8日——2015年3月21日；
（4）学生一次答辩：第八学期第3~4周，具体时间待学院《2015届毕业设计（论文）答辩工作安排》确定。

3．第三阶段（第八学期5~12周）：毕业实习
4．第四阶段（第八学期10~11周）：完成二次答辩。学生通过系统提交毕业设计（论文）全套材料。
5．第五阶段（第八学期17~18周）：毕业环节资料归档。
二、工作重点

（一）加强毕业设计（论文）选题管理，提高毕业设计（论文）选题质量

1．毕业设计（论文）选题应严格执行系（教研室）、学院审核工作制，尤其在课题对学生综合能力的培养、课题的分量和难度等方面要严格把关。

（1）选题要体现专业培养目标，符合学生对已学知识的综合训练要求，应很好地结合社会和企业实际；
（2）选题的分量和难度要适当，因材施教，既使大多数学生在规定的时间内经过努力能按时完成任务，又使少数学习优秀学生的水平和能力在原有的基础上有较大提高，并鼓励学生有所创新、有所创造；
（3）选题每人一题。对于由多名学生共同完成的课题，必须明确每名学生应独立完成的任务，以保证每名学生都受到较全面的训练。每个学生的毕业设计（论文）题目应按内容分别命题；
（4）毕业设计（论文）的课题每年要进行更新。
2．下列情况的课题不宜安排做毕业设计（论文）：

（1）题目偏离本专业所学的基本知识；
（2）题目范围过窄、内容简单，达不到综合训练和提高学生能力的要求；
（3）学生难以胜任的高难度课题；
（4）毕业设计（论文）期间无法完成或不可能取得阶段性成果。

3．对于跨学科、跨专业、跨学院的综合性课题，可安排多位教师共同协作指导。

4．鼓励将学生课外科技活动与毕业设计（论文）工作对接，这样可以使学生系统地完成毕业设计（论文），同时也有利于高质量论文的脱颖而出。

5．允许优秀学生自拟题目，取得指导教师、系（教研室）、学院审查后确定题目。

6．师生双向选择要加大信息透明度，可提供多种途径方便师生沟通信息，以尊重师生的选择权，更好地实施因材施教。

选题结果报经学院认定。题目一经确定，原则上不得任意变动。必须改变题目内容的，需报系（教研室）、学院批准。

（二）首次参加指导毕业设计（论文）工作的教师，所指导课题应在系（教研室）内进行讨论，并安排有经验的教师给予指导，所指导学生人数一般不超过学校规定人数的一半；助教指导毕业设计（论文），应进行资格论证并应在具有高级技术职务教师的指导下进行毕业设计（论文）工作的指导；受聘的校外指导教师必须具有中级以上的技术职称。

（三）加强学生文献检索、外语能力的培养

1．指导教师要认真审定翻译材料，翻译材料要与毕业设计（论文）的内容相关，原则上应为近5年发表的论文、专著等资料，并将其作为参考文献。翻译材料要求2.5万印刷字符（约合6000汉字）左右。
2．学生毕业设计（论文）的参考文献应在15篇以上，且其中应至少有2篇外文参考文献，期刊原则上应占文献总量的三分之二以上，并进行规范著录与标注。
（四）指导教师应定期了解学生实习情况，加强对实习过程的监督和指导。
三、资料归档

答辩结束后，学生应通过系统提交毕业设计（论文）全套资料，毕业设计（论文）和毕业实习等纸质资料由院部统一归档，答辩及其它相关资料由专业教研室归档。
二○一四年九月二十五日
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